DER SGU-LEITFADEN®

Sicherheit. Gesundheit. Umweltschutz.
Alles auf einen Klick. Das Online-Werkzeug
fiir Sicherheit und Umweltschutz in kleinen
und mittleren Betrieben.

Arbeitsgemeinschaft der
Handwerkskammern Rheinland-Pfalz

¥ DGUV

Deutsche Gesetzliche Unfallversicherung

ndesverband Mitte

Arbeitsgemeinschaft
Rheinland-Pfalz

g i

Der SGU-Leitfaden® ist ein Gemeinschaftsprojekt
der Arbeitsgemeinschaft der Industrie- und Handels-
kammern, der Arbeitsgemeinschaft der Handwerks-
kammern, der Berufsgenossenschaften, der Gewer-
beaufsicht, des Landesamtes fiir Umwelt, sowie des
Ministeriums fur Umwelt, Energie, Erndhrung und
Forsten des Landes Rheinland-Pfalz.

©Ministerium flr Umwelt, Energie, Erndhrung und
Forsten, Kaiser-Friedrich-Straf3e 1, 55116 Mainz, Tel.
0613116-0, Fax. 06131 16-4646, E-Mail: poststelle@
mulewf.rlp.de.

Verantwortlich: Michael Becker, info@sgu-leitfaden.
de

Bilder: Bild KFZ Colourbox, alle weiteren Bilder Pixe-
lio - Ortsschild®©lichtkunst.73 - Methanol©Henrik
G. Vogel, Farbpalette©Kurt Michel, Warnschild©-
Thommy Weiss, Gewinde-stabe©M. Grossmann,
Brotchen © Rainer Sturm, Dachstuhl©ULi Carthau-
ser, Tastatur© Berggeist007, Fleisch©Sven Jacob,
Himmel®©Aka, Biro©Norbert Schollum, Me-
tall©Rainer Sturm

Realisierung der Internet-Plattform: Dynamic Works
GmbH (dynamicworks.de).

www.sgu-leitfaden.de

BASISLEITFADEN

Es gibt Regeln, die gelten fiir alle Bran-
chen. Etwa fiir den Umgang mit Gefahr-
stoffen oder fiir die Biiroarbeit.

All diese Anforderungen haben wir in
einem Basisleitfaden in leicht verstandli-
chen Modulen zusammengestellt.

Mit dem SGU-Leitfaden® kann das
Basiswissen schnell aufgerufen werden.
Das spart Zeit, die Sie fiir Sinnvolleres
nutzen kénnen. Der SGU-Leitfaden®
kann zum unverzichtbaren Werkzeug fiir
lhr betriebliches Sicherheitmanagement
werden: leicht zu bedienen, aktuell und
garantiert unentgeltlich.

www.sgu-leitfaden.de



LEITFADEN KFZ

Das KFZ-Handwerk weist eine hohe Band-
breite an spezifizierten Tatigkeitsbereichen
auf, die jeweils besondere Gefahren fiir die
Mitarbeiter in den KFZ-Betrieben zur Folge
haben. Fahrzeughebebiihnen, Arbeitsgru-
ben, Montage von Federbeinen, Rollen-Priif-
stande, Reifenmontage, Klimaanlagen und
Einspritzpumpen, Airbags und Hochvoltan-
lagen heif3en die Stichworte.

Der SGU-Leitfaden KFZ bietet Sicherheits-
beauftragten und Betriebsleitern, aber auch
Arbeitnehmerinnen und Arbeitnehmern die
Méglichkeit, in interaktiven Checklisten
mehr zum Thema Unfallverhiitung und
Umweltschutz bei der Ausfiihrung der
KFZ-typischen Tatigkeiten zu erfahren.

www.sgu-leitfaden.de

MODUL GEFAHRSTOFFE

(.

Yethaneol

Der Umgang mit Gefahrstoffen bereitet
immer ein gewisses Unbehagen. Denn
Fehler beim Arbeiten mit ihnen kénnen
schlimme Folgen haben. Deshalb kommt
es darauf an, liber Gefahrstoffe und ihren
Einsatz Bescheid zu wissen.

Im SGU-Leitfaden® finden sie das not-
wendige Wissen zur Gefahrdungsbeurtei-
lung, zur Lagerung und Beforderung von
Gefahrgiitern, zum Explosionsschutz,
den notwendigen, arbeitsmedizinischen
Untersuchungen sowie zur
Chemikalien-Klimaschutzverordnung.
Damit gehen sie auf Nummer sicher.

www.sgu-leitfaden.de

MODUL BUROARBEIT

Drei variable Faktoren pragen die Biiroar-
beit: Der Mensch, seine jeweilige Arbeit
und der Platz, an dem er sie verrichten
soll. Es kommt darauf an, den Arbeits-
platz dem Menschen und seiner Arbeit so
individuell wie moglich anzupassen.

Die Moblierung, die Beleuchtung, die
Sitz- und Sichtposition, viele Faktoren
miissen aufeinander abgestimmt wer-
den.

Der SGU-Leitfaden® stattet sie mit dem
notwendigen Basiswissen aus, Arbeits-
platze so zu gestalten, dass die Beschaf-
tigten sich wohl fiihlen.

www.sgu-leitfaden.de



LEITFADEN BAU

LEITFADEN HOLZ

LEITFADEN DRUCK

Auf dem Bau lauern vielfaltige Gefahren.
Der SGU-Leitfaden® hilft Betriebsinhabern
und Sicherheitsbeauftragten das Richtige zu
tun um Unfalle zu vermeiden. Er lasst sie ihr
Sicherheitsmanagement effektiv und zeit-
sparend gestalten.

Der SGU-Leitfaden® greift die typischen Ge-
fahrenbereiche auf und gibt Anleitungen zur
Abhilfe bei Mangeln. Etwa bei den Themen
Heben und Tragen von Lasten, Transport,
Lagerung, Baustelleneinrichtung oder Orga-
nisation der Arbeitssicherheit.

Der SGU-Leitfaden® gibt ihnen die Sicher-
heit verantwortlich zu handeln.

www.sgu-leitfaden.de

Holz ist ein besonderer Natur-Werkstoff.
Mit ganz typischen Gefahren.

Der SGU-Leitfaden® greift diese Gefahren
auf und vermittelt Betriebsinhabern und
Sicherheitsbeauftragten das notwendige
Wissen, die richtigen Antworten zu finden.

So sind zum Beispiel Fragen des Brand- und
Explosionsschutzes in holzverarbeitenden
Betrieben liberlebenswichtig.

Aber auch Probleme bei der Lagerung von
Gefahrstoffen, bei der Luftreinhaltung, bei
der Abfallbeseitigung, beim Larmschutz.
Der SGU-Leitfaden® hilt die richtigen
Antworten bereit.

www.sgu-leitfaden.de

In Druckereien stellen branchenspezifische
Gefahrstoffe wie Druckfarben, Losemittel,
Wasch- und Reinigungsmittel, Sauren und
Laugen, Entwickler und Fixierer, Leim und
Kleber, Zellulosestdube, Ozon die besonde-
ren Probleme dar.

Der SGU-Leitfaden® informiert Betrieb-
sinhaber und Sicherheitsbeauftragte liber
diese und andere Gefahren:

Fragen des Larmschutzes, der Abfallbesei-
tigung, der Abwasserwirtschaft, des Trans-
portes und der Lagerung von Gefahrstoffen,
Fragen des Brand- und Explosionsschutzes
oder der Energieeinsparung.

www.sgu-leitfaden.de



LEITFADEN METALL

Betriebsinhaber und Sicherheitsbeauftragte
in metallverarbeitenden Betrieben miissen
sich mit den Gefahren beim Bohren, Schnei-
den, Scheren, Pressen und Stanzen ausken-
nen. Auch bei den besonderen Gefahren im
Umgang mit Strom.

Jetzt brauchen sie nicht mehr lange zu su-
chen. Der SGU-Leitfaden® bietet den Nut-
zern alles auf einen Klick. Und das nicht nur
zu den oben genannten Themen, sondern
auch zum Heben und Tragen von Lasten, zu
Transport und Lagerung, zum Brandschutz,
zur Produktsicherheit oder zum Thema
Schutzausriistung fiir Arbeitnehmer.

www.sgu-leitfaden.de

LEITFADEN FLEISCH

Die Arbeit mit Fleisch ist Arbeit gegen die
Zeit. In Fleischereien und Metzgereien ist
deshalb die tagliche Hygiene das grof3e
Thema. Daneben gilt es, die notwendige
Sicherheit beim Umgang mit Messern und
Maschinen sicherzustellen.

Im SGU-Leitfaden® finden Betriebsinhaber
und Hygienebeauftragte alle niitzlichen
Hinweise, wie die tagliche Hygiene zur Rou-
tine werden kann. Wer die Tipps und Anlei-
tungen umsetzt, braucht zukiinftig keine
Inspektion mehr zu fiirchten.

Die Zufriedenheit ihrer Kunden und Mitar-
beiter ist lhnen sicher.

www.sgu-leitfaden.de

LEITFADEN BACKWAREN

Schnelligkeit ist angesagt, wenn Brot und
Brotchen frisch und knusprig beim Kunden
ankommen sollen. Das darf aber nicht zu
Lasten von Hygiene und Sicherheit der
Arbeitnehmer gehen. Da sind Stérungen in
den Ablaufen nicht zu gebrauchen.

Durch ein solides Hygiene- und Sicher-
heitsmanagement lassen sich Stérungen im
Betriebsablauf auf ein Minimum reduzieren.
So gewinnen sie die Gewissheit, Brot und
Brotchen jeden Tag piinktlich in die Regale
zu bringen. Der SGU-Leitfaden® kann ihr
Werkzeug zu weniger Stress im Betrieb wer-
den. Probieren sie's aus.

www.sgu-leitfaden.de



DER SGU-LEITFADEN®
WAS IST DAS?

Kleine und mittlere Unternehmen suchen
oftmals verlassliche Partner fiir

Fragen der Arbeitssicherheit, des
Gesundheits- und Umweltschutzes.

Der SGU-Leitfaden® ist ein Internet-Portal,
das Antworten auf Fragen zu den Themen
Arbeitsschutz, Gesundheitsschutz und Um-
weltschutz bereit halt.

In einem Basismodul und sieben bran-
chenspezifischen Leitfaden erfahren die
Nutzer Wissenswertes zu den Themen:
Arbeitsschutz

Gefahrstoffe

Luft & Larm

Abfall

Wasser & Abwasser

Energie

Brandschutz

Birotatigkeiten
Managementhandbuch

Stress
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So knapp wie moglich und so ausfiihrlich
wie notig erfahren Unternehmer, Sicher-
heitsbeauftragte, Betriebsgriinder sowie
Mitarbeiter und Auszubildende sicherheits-
relevantes Basiswissen aus erster Hand.

www.sgu-leitfaden.de

DIE STARTSEITE:
WWW.SGU-LEITFADEN.DE

Aller Anfang ist schwer. Wir wissen das.
Denn wir haben dieses Portal erstellt.

Wir, das sind das Umweltministerium
Rheinland-Pfalz, Industrie- und Handels-
kammern sowie Handwerkskammern in
Rheinland-Pfalz und die Berufsgenossen-
schaften. Wir haben uns gemeinsam viel
Miihe gegeben, um dieses Produkt an-
bieten zu knnen. Nun liegt es an ihnen,
dieses Angebot zu nutzen.

Probieren Sie's aus! Sie werden bald spii-
ren, hier gibt es die Antworten, die

Sie sonst lange suchen mussten.
SGU-Leitfaden® gleich weniger Stress.

www.sgu-leitfaden.de

EINFUHRUNG IN EIN
NUTZLICHES WERKZEUG

Neben den sieben branchenspezifischen

Leitfaden bietet der SGU-Leitfaden®

» Fragen und Antworten, um die Ein-
haltung des Umwelt- und Arbeits-
schutzes zu priifen,

p ein Dokumentencenter mit Form-
blattern, Mustern und Anleitungen,

» ein Adressencenter, in dem die
Nutzer alle fiir sie bedeutsamen
Ansprechpartner aus den Bereichen
Gewerbeaufsicht, Kammern und
Berufsgenossenschaften finden;

P ein Glossar, das den Nutzern
Abkiirzungen und Fachbegriffe
erklart und tber eine Verlinkung
sofort zu gesuchten Gesetzes- und
Verordnungstexten fiihrt.

Die Vorteile fiir die Nutzer liegen auf der
Hand: Sie erhalten eine Rundumsicht
auf viele Aspekte des Sicherheitsma-
nagements ihres Betriebes, ein aktuel-
les Nachschlagewerk erméglicht den
schnellen Zugriff auf notwendige Unter-
lagen, Nutzer konnen sich auf Informa-
tionen aus erster Hand stiitzen und nicht
zu Letzt sinken die Ausgaben fiir aufwan-
dige Recherchen und Fachliteratur.

www.sgu-leitfaden.de



